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SZAKMAI VIZSGA ALTALANOS ELOKESZITESE

A szakmai vizsgdkat — figyelemmel a szakmak szakképzé intézményben torténd
megszerezhetdségére — az iskolai rendszerli oktatas, a tanév rendjéhez igazodoan, a korabban
megszokott vizsgaidészakokban februar-marcius, majus-jinius ¢és oktdber-november
honapban) lehet megszervezni, lebonyolitani.

Az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény) a vizsgaiddszakokon beliil részben sajat maga
hatarozza meg a vizsga vizsgatevékenységeinek idopontjait, részben igazodik a szakképzésért
felelds miniszter altal jovahagyott kozponti vizsganapokhoz.

A részszakmak a korabbi részszakképesitésekhez hasonloan egyes szakmaknak olyan 6nalléan
elkiilonithetd része, amely legalabb egy munkakdr betdltéséhez sziikséges kompetencidk
megszerzeését teszi lehetévé. A részszakmak képzési €s kimeneti kovetelményeit az Oket
magukba foglald szakmak képzési és kimeneti kdvetelményei tartalmazzak (KKK-k 10. pontja,
ill. tovabbi pontjai). A részszakmdk megszerzésére iranyuld vizsgdk szakmai vizsgak azzal,
hogy az akkreditalt vizsgakdzpont (intézmény) altal meghatarozott idopontjuknak nem
sziikséges a vizsgaiddszakokhoz igazodniuk.

A szakmat tanuldk az altaluk tanult szakma szakmai vizsgajara a (valasztott) akkreditalt
vizsgakOzpontndl, az akkreditalt vizsgakdzpont (intézmény) altal meghatdrozott formaban
nyujtjak be a jelentkezési lapot.

A korabbi gyakorlattal Osszhangban a jelentkezéskor kell igazolni a vizsgdra bocsatas

feltételeinek meglétét és a felmentési kérelmeket. Az egyes vizsgaiddszakok tekintetében a
jelentkezési hataridok igazodnak a korabbi rendszerben mar megszokott idédpontokhoz.

Az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény) feladatai

e a jelentkezések alapjan kialakitja szakmanként vagy képzési teriiletenként a
vizsgacsoportokat (maximum 32 0, Szkt. szerinti maximalis osztalylétszam) és
bejelenti a szakképzési 4llamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus
vizsgarendszerbe.

e megbizza a vizsgafeliigyel6t és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, valamint kijeloli a
szakmai vizsga jegyz0jét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyt és elkésziti a lebonyolitasi rendet.

e a szakmai vizsga megkezdése elott legalabb hét nappal a vizsgatevékenységek
helyszinérdl és idopontjarol és a szakmai vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivaldkrol
tajekoztatja a vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsgazokat €s a
szakmai vizsga lebonyolitasaban kdzremiikodo személyeket

e a tajékoztatdssal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitasanak tervezett
rendjét.

A vizsga el6készitése litemezésének, feladatainak hasonldsdgabodl az is kovetkezik, hogy a
vizsgabizottsag, de kiilondsen a vizsgafeliigyeld idében torténd megbizasahoz a hataridoket (45
nap) kell szem el6tt tartani a teriileti gazdasagi kamara vizsgafeliigyel6 személyére vonatkozo
javaslatanak megkéréséhez.

A szakképzési allamigazgatasi szerv az elektronikus vizsgarendszerben egyedi hozzaférési
jogosultsagot biztosit — a vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellatd tagja delegélasaval
Osszefliggésben — a gazdasagi kamara részére is.

Az akkreditalt vizsgakdzpont (szakképzd intézmény) az eldkészitd feladatok lezarasaként:
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e gondoskodik a szakmai vizsga helyszinének eldkészitésérol,
e személyi és targyi feltételeinek a szakmai vizsga soran torténd folyamatos
biztositasarol.

A SZAKMAI VIZSGA JELLEMZOI

A szakmai vizsga részei:

Az egyik vizsgarész a kozponti interaktiv vizsgatevékenység, amelynek keretében a
szakképzésért felelds miniszter altal jovahagyott feladatbankbol szamitogép altal
véletlenszertien generalt vizsgafeladatsort kell megoldani.

Ennek lehetséges kozponti idépontjait a szakképzésért felelds miniszter jeloli ki és teszi kozzé
a szakképzési tajékoztatdsi ¢és informacioskdzpont keretében mikodtetett honlapon
(https://ikk.hu/), illetve Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatal (NSZFH -
https://www.nive.hu) honlapjan.

Ez a vizsgarész szamitogépen keresztiil, zart rendszeri vizsgarendszerben miikodik és itt
torténik az eredmények értékelése és kozlése is.

A masik vizsgarész a projektfeladat, amelyet az akkreditalt vizsgakozpont (szakképzé
intézmény) készit el, és amely a szakma jellegétdl és az akkreditalt vizsgakdzpont dontésétol
(az akkreditalt eljarasrendjétdl, szabalyaitol) fiiggden lehet a projektfeladat keretében részben
vagy egészben megvaldsitott:

- gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamii

- vagy egyéb vizsgaprodukcio

- vagy zarddolgozat vagy portfolio.
Az elkésziilt projektfeladatot a vizsga utolso szakaszaban, szoban az adott szakma folytatasahoz
sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen meg kell védeni.

A védés szintén a szakma jellegétdl fiiggden lehet rovid prezentécio, a feladat eredményének
(miikodésének) rovid bemutatisa vagy szakmai beszélgetés a feladat végrehajtdsanak
1épéseirdl, azok szakszerliségérdl, a feladat alternativ megoldasanak esetleges lehetdségeirdl.

Ezen vizsgarész id6pontjat az akkreditalt vizsgakdzpont (szakképzd intézmény) hatarozza meg
(természetesen a koOzponti interaktiv vizsganapok ¢és a vizsgaiddszakok keretei
figyelembevételével).

A szakmai vizsga iddbeli keretei:

- A vizsgat a kezdést6l szamitott 30 napon beliil be kell befejezni.

- Az interaktiv vizsgatevékenység 8:00 és 18:00 ora kozott kertilhet végrehajtasra.

- A projektfeladat 7:00 és 19:00 6ra kozott keriilhet végrehajtasra.

- A napi vizsgaidé maximum 8§ Ora lehet és egy vizsgazd szamara a vizsgara maximum 3

kiilonb6z6 napon kertilhet sor.

Egy 0j jogszabalyi hattér lehetdvé teszi, hogy a szakmai vizsgara részben vagy egészben
idegen nyelven keriilhessen sor. Az akkreditalt vizsgakozpontnak ( szakképzo intézmény)
minden esetben biztositania kell a magyar nyelvli vizsgazas lehetdségét, de emellett szabadon
donthet valamely idegen nyelvii vizsgdztatas lehetdségérdl is (természetesen az akkreditalasi
kovetelményeknek a valasztott idegen nyelv tekintetében is meg kell felelni)
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Vizsgabejelentés a Heves Varmegyei Szakképzési Centrum felé

A vizsgabejelentést az eldiras szerint folyamatosan nyilvan kell tartani a Heves Varmegyei
Szakképzési Centrum felé.

A vizsgabejelentnek az alabbiakat kell tartalmaznia:

- az agazat megnevezését, (felndttképzési jogviszonyban 1évé vizsgazok esetében a
szakma megjelolését is.)

- vizsgazok 1étszamat, ezen beliil a javitd-/ potlovizsgazok szamat,

- vizsgatevékenységek jellegét, idopontjat, helyét, valamint a vizsgatevékenységek
sorrendjét

- avizsgabejelentés megtorténtét

- avizsgabizottsagi tagi feladatokra delegalt személyek nevét.

A szakmai vizsga lebonyolitasa

- A szakmai vizsgat a lebonyolitasi rend szerint kell lebonyolitani.

- A vizsgahelyszinek megfeleldségét tovabbra is irdsban kell régziteni, amelyet a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai alairasukkal hitelesitenek.

- a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében kezdhetok meg és
folytathatok le.

A vizsgabizottsag osszetétele, feladatkore:

A vizsgabizottsag harom tagbol all, akik végzik a vizsgdz6 tuddsénak felmérését, valamint
mindsitik a vizsgazoé teljesitményét.

A vizsgabizottsag tagjaival szembeni altalanos elvaras, hogy rendelkezzenek a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatasahoz jogszabalyban eldirt végzettséggel.

A vizsgabizottsag egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

Az ellenorzési feladatokat ellato tag (vizsgafeliigyel6) szerepe

- ellendrzi a vizsga el0készitését (a vizsgazok vizsgara bocsathatdsaga, a vizsgafeltételek,
egészséges, biztonsagos vizsgakoriilmények megléte),

- ellendrzi a vizsgan felhasznalt dokumentumokat (vizsgajegyzOkonyv, feladatleirasok,
iillésrend, a vizsga adatainak rogzitését biztositd6 dokumentumok, tliz- és munkavédelmi
oktatas jegyzOkonyve, stb.), formai, tartalmi megfelel6ségiiket (alkalmasak-e az
értékelési folyamathoz sziikséges adatok, iddpontok, informécidk rogzitésére) — e
feladatba bevonhatja az érintett vizsgabizottsagi tag(oka)t is (az interaktiv vizsga esetén
kiilonosen fontos a dokumentélas lehetdsége, hiszen ott a ,,virtudlis térben” zajlik a
vizsga, ezért nem lehet a ,,dolgozatra” feljegyezni, hogy pl. mosddba kiment, bejott),

- t4jékoztatja a vizsgazokat a vizsga altalanos és az egyes feladatokkal kapcsolatos
szabalyairdl, a vizsga varhato litemezésérél, az dket érintd dontésekrdl, tudnivalokrol,

- vezeti a vizsgat, feliigyeli a vizsga folyamatanak jogszeriiségét, a nyugodt, biztonsagos
feladatvégzést biztosito feltételek folyamatos meglétét,

- feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdéjének munkajat, gondoskodik a szakmai vizsga
iratainak szabalyszeri kiallitasarol és hitelesitésérol,
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- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot, jovahagyja a
vizsgajegyzOkonyvet.

A vizsgafeliigyel6 a korabbi vizsgaelnok iranyito, feliigyeld szerepkorét latja el, de nem vesz
részt konkrétan a vizsgéaztatas folyamataban.

A vizsgafeliigyeld barmikor felfliggesztheti a vizsgat, ha a lebonyolitas jogszerti feltételei
(amelybe természetesen a nyugodt vizsgalégkor és a biztonsagos, balesetmentes
vizsgakoriilmények is beleértendd) nem biztositottak.

Vizsgabizottsagi tagok szerepe

A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgazd személyazonossagat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellendrzi.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgdzo6 szakmai vizsgéara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A vizsgafeliigyeld és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma képzési
teriilete tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat.

A vizsgabizottsag tagjai egylittesen ¢és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalldan is feleldsek a szakmai vizsga szabalyos €és zavartalan lefolytatasaért.

A vizsgafeliigyeld felfiiggeszti a szakmai vizsga lebonyolitdsat, az érintett vizsgatevékenység
végrehajtasat, ha a szakmai vizsga lebonyolitasdnak jogszer(i feltételei nem biztositottak, €s
errdl haladéktalanul értesiti az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot. A felfiiggesztés tényét
¢s indokat a vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell. Ha a jogszer( allapot nem allithato helyre
oly mddon, hogy a szakmai vizsga folytatdsara még az adott napon sor keriilhessen, az
akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont intézkedik a szakmai vizsga folytatdsanak menetérdl.

- alebonyolitasi rend szerint vesz résznek részt a vizsgaztatasban,

- f6 feladatuk a projektfeladat 1épései megvaldsitasanak (és feladattol fiiggden akar
végrehajtasi sorrendjének, modjanak, az egyes 1épések idétartamanak) ellendrzése,

- a projektfeladat nyomon kovetése, a feladattal kapcsolatos eredmények (és feladattol
fliggben akar a feladatok sorrendjének, az egyes Iépések iddtartaménak,
szakszerliségének, a hasznalt eszkdzoknek, az alkalmazott modszereknek) a rogzitése,

- afentebb emlitett adatok €s informaciok alapjan elvégzik az értékelést,

- az ¢értékelési folyamat eredményét bemutatd és a javasolt érdemjegyet tartalmazo
dokumentéciot a vizsgafeliigyeld altali ellenjegyzést kovetden tovabbitjak az akkreditalt
vizsgakdzpont (szakképzd intézmény) vezetdjének.

A vizsgabizottsdg munkajaval kapcsolatban a vonatkozo jogszabalyi hattér kimondja, hogy a
vizsgabizottsag tagjai egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott feladatok tekintetében
onalloan is feleldsek a szakmai vizsga szabdlyos €s zavartalan lefolytatasaért.

Az akkreditalt vizsgakozpont (szakképz6 intézmény) szadmara igy megvan a lehetéség (amely
egyben kotelezettség is), hogy a vizsgabizottsag jogellenes miikodése vagy annak eldére lathato
bekovetkezése esetén felhivja a vizsgabizottsag figyelmeét a jogszerii miikodés feltételeinek
biztositasara, megtartasara.
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A vizsgabizottsag — akkreditalt vizsgakozpont (intézmény) szerepe a szakmai

vizsgan

a szakmai vizsga megkezdését kovetOen az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény)
,hattérbe vonul”, hagyja dolgozni a vizsgabizottsagot.

a vizsgaval kapcsolatos felmentési kérelmekrél az akkreditalt vizsgakdzpont
(intézmény) dont

a fogyatékkal €10, illetve a sajatos nevelési igényll vizsgazok esetén a szakmai vizsga
teljesitésének alternativ modjarol, az akkreditalt vizsgakozpont (akkreditalt szakképzo
intézmény) dont

a vizsga sziikség esetén 1 nappal torténd meghosszabbitasardl, az akkreditalt
vizsgakozpont (intézmény) dont

a vizsgazo végso vizsgaeredményérdl az akkreditalt vizsgakdzpont (intézmény) dont.
vizsgabizottsdg nem irja ala a torzslapot (bar a neviik feltlintetésre kertil rajta)

a kiallitasra keriil6 oklevélen, szakmai bizonyitvanyon is csak az akkreditalt
vizsgakozpont (intézmény) vezetdjének az alairasa szerepel.

a teljes vizsgafolyamatért és a vizsga eredményéért egyediill az akkreditalt
vizsgakozpont felel (intézmény)

A szakmai vizsga eredményének megallapitasa

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként, az egyes vizsgatevékenységek esetén
elért/megszerzett pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténé kifejezésével kell
értékelni.

Az elérhetd6 pontszdmok szazalékos teljesitésének érdemjegyben torténd kifejezését is
tartalmazza a kovetkezok szerint:

A

hetvenkilenc szazalék folott jeles (5),

hatvan és hetvenkilenc szézalék kozott jo (4),

otven ¢és Otvenkilenc szdzalék kozott kozepes (3),
negyven ¢és negyvenkilenc szazalék kozott elégséges (2),
negyven szazalék alatt elégtelen (1).

szakmai vizsga mindsitését az egyes vizsgatevékenységek képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott értékelési sulyaranyanak megfelelden kell kiszamitani.

Sikertelen a szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

A szakmai vizsga eredményét az akkreditalt vizsgakozpontnak (intézmény) a szakmai vizsgat
kovetd 6t napon beliil ki kell hirdetnie.
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A SZAKMAI VIZSGA DOKUMENTALASA

Az értékelési dokumentumokon tul a vizsgajegyzokonyv és annak mellékletei biztositjak
a szakmai vizsga jogszeriiségét ¢és hitelességét, alatamasztva annak érvényességét és
szabalyszertiségét.

A vizsgajegyzokonyv tartalma

a vizsga gyakorlati feltételei meglétének, megfeleldségének rogzitése
az elozetesen megkiildott lebonyolitasi rend ¢és a gyakorlati feladatok
modositassal/médositas nélkiili jovahagyasa tényének rogzitése
a felmentésekkel kapcsolatos adatok, informéciok rogzitése
a megjelent vizsgazok esetén a vizsgara bocsatas feltételei (pl. betoltott 18. életév,
eredményes modulzard vizsga) megléte ellendrzésének megtorténte
a Vizsgaztatds menetér6l, vizsgaeseményekrdl, szabalytalansagokrol, a megtett
intézkedésekrol sz616 informaciok rogzitése
a vizsgazok személyazonossaga ellendrzésének modja
a vizsgabizottsag dontése esetlegesen a vizsga egy nappal torténd meghosszabbitasarol,
a dontés indoklasa
a vizsgajegyzOkonyv kotelezé mellékleteit képezi:
e lebonyolitasi rend (1. sz. melléklet),
e nyilatkozat a személyi targyi feltételek megfeleloségérol (2. sz. melléklet)
(a vizsgabizottsag nyilatkozata),
e nyilatkozat a munka-tiz és egészségvédelmi oktatason vald részvételrdl
(minden gyakorlati vizsgatevékenységhez (3. sz. melléklet),

e jegyzOkonyv szakmai vizsga projektfeladathoz (4. sz. melléklet),

e jegyzOkonyv kdzponti interaktiv vizsgatevékenységhez (5. sz. melléklet).
nyilatkozat vizsgatevékenység értékelésének megtekintésérdl (6. sz. melléklet)
iddérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes eseményét.
az esetleges felfliggesztés és annak indokéat
a vizsgafeliigyeld6 szakmai vizsgdval kapcsolatos tapasztalatait, a vizsga
(lebonyolitasanak) értékelését.

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetoen:

a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni.

csatolni kell hozz4 a vizsgadsszesitd ivet, (A vizsgazd vizsgatevékenységen elért
eredmeényeit a teljes vizsgacsoport esetében az elektronikus vizsgarendszerben kitoltott
vagy onnan letoltott egyetlen vizsgadsszesito iven kell vezetni.)

tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat.

A szakmai vizsga jegyz6konyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a
vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tovabbi tagjai irjak ala.

A vizsgajegyzokonyvet (a mellékleteivel egylitt) az akkreditalt vizsgakozpont (intézmény)
irattaraban 6t évig kell 6rizni.
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Vizsgatorzslap tartalma

A Vizsgakdzpont a vizsgazorol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat
tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap Kiilive tartalmazza

a szakmai vizsga

azonositd szamat,

helyszinét,

idépontjat és nyelvét,

a vizsgakozpont nyilvantartasi szamat, megnevezését, cimét

a Vizsgakozpont szakképz6 intézmény: az OM azonositdjat,

a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyz¢ék szerinti azonositd szamat és
megnevezEesét,

a vizsgazok szamat, valamint a kezdo €s a befejez6 vizsga torzslapszamot,

a vizsgafeliigyelének ¢és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzdjének és a vizsgakdzpont vezetdjének csaladi és utonevét €és a szakmai vizsga
lebonyolitasaban betoltott szerepét,

tovabba tajékoztatast arrol, hogy a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl
keriilt kinyomtatasra,

a vizsgazonak a vizsgakdzpont altal rogzitett adatait s eredményeit,

valamint azt, hogy a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany
elkiildését kovetden nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a vizsgatorzslap szamat,

a vizsgazo természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonositd szamat,

a vizsgakézpont megnevezését, cimét ¢és szakképzé intézmény esetén az OM
azonositdjat,

a szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezését,

a szakma Europai Képesitési Keretrendszer, a Magyar Képesitési Keretrendszer és a
Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozo
megjelolését,

a vizsgatevekenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

A vizsgadzo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

a vizsgakdzpont hatarozatat és a zaradékokat,

a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét €s sorszamat.

a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmények alkalmazasanak
kezd6 datumat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatorzslappal vald dsszevetés
utdn a szakmai / képesitd vizsga befejezését kovetd htisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatési szervnek.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmu vizsgatorzslap-Kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
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vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kveté harminc napon
beliil.

A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Szakmai vizsga bizonyitvany kiallitasa

Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgal6 nyomtatvany kozokirat. A szakma megszerzésérol oklevelet kell kiéllitani, ha
a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy a szakmai oktatéast a technikumban teljesitette.

Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles”
megjeldlést, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a felsdoktatdsi intézmény és a
technikum 4ltal k6zosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a szakmai oktatast a szakképz0 iskoldban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonvitvany tartalmazza

- az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszdmat,

- azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasdnak alapjaul szolgald vizsgatorzslap
szamat,

- —avizsgatorzslappal azonosan — a vizsgaz6 természetes személyazonosito adatat

- és oktatasi azonositd szamat,

- akiallito vizsgakdzpont nevét, cimét

- amennyiben a vizsgakdzpont szakképz6 intézmény az OM azonositojat,

- aszakmai vizsga nyelvét,

- aszakmai vizsga eredményét,

- amegszerzett szakma azonositd szamat, megnevezését,

- aszakmairanyanak megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

- a megszerzett szakma Europai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer ¢és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének
meghatdrozasara vonatkozo megjelolését,

- azoklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét,

- avizsgakdzpont vezetdjének aldirdsat.
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A szakmai vizsga feladatainak osszefoglalo tablazata

FELADATOK A VIZSGA ELOTT

Feladatok:

Erintettek:

Dokumentumok:

Ki hozza létre

Elektronikus
feliilet

Projektfeladat idopontjanak

szakmai vizsga tervezet (excel

szakmai igazgato-

meghatarozasa KKK szerint 1gazgato adott vizsgaiddszak szerint tabla) helyettes
. . o . . . sy . szakmai vizsga tervezet (excel szakmai igazgato-
Vizsgaszereplok meghatarozasa igazgatd adott vizsgaidészak szerint tabla) helyettes
Csoportok létrehozasa szakmai ig. helyettes adott vizsgaiddszak szerint szakmai V'nga tervezet (excel szakmai igazgato- Vizsgakdzpont-Kréta
tabla) helyettes
. o . Oszi /tavaszi/nyari vizsgaiddszak . . i
Vizsga meghirdetése szakmai ig. helyettes (08.31/12.01/02.01) Vizsgakozpont-Kréta
Jelentkeztetés of-k, képzésfelel6sok, tanulok (08.31/12.01/02.01) belsé jelentkezési lap
Import sablonok kitoltése- . A . 1
szakménként/osztlyonként iskolatitkarsag (08.31/12.01/02.01) VSZ jelentkez8k import sablon
Import sablon feltoltése szakmai ig. helyettes adott vizsgaidszak szerint VSZ jelentkez6k import sablonok iskolatitkarsag Vizsgakozpont-Kréta
PrOJektfela}fi a 1(’10pont_| dnak szakmai ig. helyettes adott vizsgaidGszak szerint szakmal vizsga tervezet (excel szakmal igazgato- Vizsgakozpont-Kréta
rogzitése tabla) helyettes
Vizsgaszerepl6k rogzitése szakmai ig. helyettes adott vizsgaidGszak szerint szakmai V'ng,a tervezet (excel szakmai igazgat6- Vizsgakozpont-Kréta
tabla) helyettes
Csoportok rogzitése szakmai ig. helyettes adott vizsgaidGszak szerint szakmal wzsga tervezet (excel szakmai igazgat6- Vizsgakozpont-Kréta
tabla) helyettes
adott vizsgaidgszak szerint szakmai vizsga tervezet (excel szakmai igazgato-
Vizsgabejelentés szakmai ig. helyettes automatikusan generalja a tgibla) hel egzte sg Vizsgakozpont-Kréta
hataridét a szoftver y
KKK sze.r.lntl pr()}ejktfeladatok szaktanarok/mkv-k/ig.h o igazgato alta! nylyeghata}ro;ott ) KKK szerint 6sszeallitott szaktandrok
Osszeallitasa idépontig vizsgaidészaktol fiiggden feladatok
Kréta-jelentkezési la}p()k letdltése, szakmai ig. helyettes Vizsgakozpont-Kréta
Nyomtatasa
Szakmai vizsga kezdé mappa iah igazgat6 altal meghatarozott KKK-szakmai vizsga leirasa, bels6
Osszeallitasa g- idépontig vizsgaidészaktol fiiggden és kréta jelentkezési lapok
1 . igazgatd/ szakmai ig. igazgat6 altal meghatarozott szakmai vizsga kezdé mappa szakmai igazgatd-
Jegyz0k dsszehivésa helyettes idépontig vizsgaidészaktol fiiggéen atadasa helyettes
alairatas-of-k
Kreta-]elentlfezesala[’mk alalairasa, /tanulok/'kep%esfelelos/sgulog kréta-jelentkezési lapok Vizsgakézpont-Kréta
visszatOltése ondviseld, visszatoltés
iskolatitkarsag/jegyzok
. N . . s . igazgato altal meghatarozott s . B . . e
Lebonyolitési rend elkészitése jegyzok/mkv-k/ig.h/kréta idspontig vizsgaidészaktol fiiggden Lebonyolitasi rend jegyzok Vizsgakozpont-Kréta
Vizsgadokumentumok elkészitése jeayzok igazgato altal meghatarozott szakmai vizsga jegyzokonyv €s jeayzok

idépontig vizsgaiddszaktol fliggden

mellékletei

Vizsga jovéhagyasat kdvetden

szakmai ig. helyettes

Vizsgakozpont-Kréta

Vizsgakozpont-Kréta
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megbizolevelek kikiildése

Portfoliok leadasa jegyzonek

a legels6 vizsgatevékenység el6tt 30

elektronikusan és papir alapon tanulok-szaktanarok/jegyzok nappal KKK szerinti formatumban tanuld/szaktanar
Vizsgadij kiszamitasa
vizsgabizottsagonként a munkaiigyi szakmai ig. helyettes
ugyintéz0 részére
Kérelmek (amennyiben vannak) . B az els6 vizsgatevékenység . tanu10/.1gazgat0{
. jegyzbk . ,, kérelem szakmai igazgato-
beadasa megkezdése elbtt 14 nappal
helyettes
Kérelmek elbiralasa / Hatarozat igazgato hatarozat .1gazgat§)/ szakmal
igazgatd- helyettes
Kfi%fjn?jﬁi ?lzlet?;ttélgtaézsglo jegyzbk vizsgaiddszaktol fliggden valtozik Vizsgakdzpont-Kréta
Vizsgarészre vonatkozo felmentések
feltioglatle;soel;fogky igg:;i%gﬁiﬁlek’ jegyzok vizsgaid@szaktodl fliggben valtozik Vizsgakozpont-Kréta
feltoltése
Lebonyolitasi rend, projektfeladat jeayzok az elsd vizsgatevékenység ILebonyolitsi rend, projektfeladat

elkiildése a vizsgafeliigyelének

megkezdése elbtt 7 nappal

Vizsgajelentkezések, képzést
igazolé dokumentumok elfogadasa,

igazgatd/ szakmai ig.

vizsgaid@szaktol fliggben valtozik

Vizsgakozpont-Kréta

- ‘o helyettes
vizsgéra bocsatas
Adatok ellendrzése (igazolvanyok . . . . oy
alapjan) jegyzok Vizsgakozpont-Kréta

Agazati alapvizsga igazolas alapjan
agazati vizsga eredményének
rogzitése

jegyzdk/iskolatitkarsag

Vizsgakdzpont-Kréta

Bizonyitvanyban rogziteni, hogy
szakmai vizsgat tehet

jegyzok

az elsd vizsgatevékenység
megkezdése el6tt 7 nappal

Torzslapok generalasa

jegyzok

legkés6bb az interaktiv vizsgat
megel6z6 nap!

Vizsgakdzpont-Kréta

Interaktiv vizsgatermek kijel6lése

igazgatd/ szakmai ig.
helyettes

Interaktiv vizsga el6készitése

interaktiv vizsga
teremfeliigyel

interaktiv vizsgat megel6z6 nap

Feladatok:

FELADATOK A VIZSGA NAPJAN

Erintettek:

Mikor

Ki hozza létre

Elektronikus feliilet

' Dokumentumok:

VB tagoknak osztalyozé iv, gyakorlati feladat biztositasa jegyzok jegyzé, szaktanarok
Vizsgaszervezés jegyzok
Vizsgaeredmények rogzitése jegyzok Vizsgakozpont-Kréta
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Feladatok:

VIZSGA UTANI FELADATOK

Erintettek:

Mikor

Dokumentumok:

Ki hozza létre

Elektronikus feliilet

Ev végi bizonyitvanyban, torzslapon, e-krétdban régziteni, hogy jegyzék/of-k
szakmai vizsgat tett.
Osszeolvasas (személyes adatok, értékeld lapok, jegyzok vb tagok,, jegyz6 Vizsgakozpont-Kréta
torzslap,bizonyitvany)
Megfelel6 zaradék kivalasztasa jegyzok Vizsgakézpont-Kréta
Bizonyitvanyok kitdltése (fénymasolatot késziteni a jegyzék Vizsgakdzpont-Kréta
bizonyitvanyokrol)
A bizonyitvanyok kiosztasa - vizsgazok altali adatellendrzés - A igazgato
torzslapkivonat kiadéasa sikertelen vizsga esetén — a torzslap lezarasat
kovetden.
Bizonyitvany ( kék bizonyitvany) / Toérzslapkivonat kiadasat igazold jegyzok
lap alairatdsa
A bizonyitvany kiadasat igazolo lap (rézsaszin bizonyitvany) jegyzok
alairatasa
Torzslap kinyomtatdsa 2 példanyban, alairatisa jegyz6k
A vizsga lezérasat kovetden a vizsga dokumentumainak a jegyzok
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitése
A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként
szalaggal at kell fiizni, kdrcimkeével ellatva le kell zarni és az iskola jeayzék

korbélyegzojével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell, ugy hogy a
bélyegzblenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is.

Teljesités igazolas leadasa a munkaiigyre

jegyzdk/szakmai ig. helyettes

Statisztika leadésa igazgato-helyettesnek Jegyzbk
Torzslap + 1 hitelesitett bizonyitvany leadasa az igazgatoi titkarsagon Jegyzok
Torzslapok+1 hitelesitett bizonyitvany masolat bekiildése az NSZFH igazgatoi titkarsag

felé postai uton

Torzslap, vizsgadokumentumok leadasa irattarazasra

jegyzOk/igazgatoi titkarsag
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SZAKMAI VIZSGA TERVEZO TABLAZAT (minta)

SZAKMAI VIZSGAK  ........ [evurenans LANEY ..evvreeerrneernneennnnnnnn. vizsgaidészak
Nappali Nappali Felnott Felnott
Szakma azonosit6é szima, megnevezése
Nem 0sszevont Osszevont Nem 0sszevont

Vizsga azonositd

of /KEPZESFELELOS

Létszam

Osszesen:

Rendeletben kiadott szakmai és
vizsgakdvetelmény

Portfolio leadas hatarideje a jegyzo részére
elektronikusan és papir alapon

Lebonyolitasi rend megkiildése a
vizsgabizottsag részére igazgatoi
Jjovahagyads utan

Interaktiv vizsgatevékenység id6pontja

Terem

Interaktiv vizsga teremfeliigyeld

Teremfeliigyeld

Folyosofeliigyeld

Technikai feltételek biztositasat végzé
személy / rendszergazda

Gyakorlat/ Projektfeladat

Teremfeliigyeld

Teremfeliigyeld

Vizsgabizottsag munkajat segitd szakértd

Technikai feltételek biztositasat végzo
személy /
Gyakorlati vizsgatevékenységet feliigyeld
tanar

Zaras (vizsgabizonyitvany atadasa)

Ellenérzési feladatokat ellato tag
/Vizsgafeliigyel6 (kamarai delegalt)

Vizsgabizottsagi tag 1.

Vizsgabizottsagi tag 2.

Jegyz6
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Jelentkezési lap szakmai vizsgara

N V. o

Sziiletési hely, 1d0: .. .o s
LK T et e

A szakmai vizsgara felkészité intézmény megnevezése, cime:

Heves VArMeEgYel SZC ...
A szakmai vizsgaszervezo intézmény megnevezése:
Heves VAIMeEZYel SZC ... e

A képzés forméja: iskolai rendszerti  iskolarendszeren kiviili ~ képzésben nem vett részt*

A szakmai vizsga/javitovizsga/potld vizsga™ varhatd idépontja: ..........c.oeeviiiiiiiiin....
Javitdvizsga/potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladat (vizsgafeladatok) megjeldlése:

vizsgazo Az intézmény vezetdje
(olvashat6 név, alairas)
P.H.
* A kivant rész alahuzando!

Zaradék:
A vizsgazo a fent megjelolt szakképesités szakmai és vizsgakdvetelményeiben meghatarozott
vizsgara bocsatashoz

szlikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazold dokumentumokat ........................
(V) e (ho) .eneenenenn. (nap)

a)maradéktalanul bemutatta.

b)
P
.................................................................................... kivételével bemutatta.

Az intézmény vezetdje

Oldal 15/ 45



SZAKMAI PROGRAM 4.SZ. MELLEKLETE

Intézményi fejléc

Vizsgaszam: ..........ccoeevvvnennnnn.
Mellékletek: ..........ccceeeeninnnnn.

Vizsgajegyzokonyv
szakmai vizsgarol

A szakmai vizsga adatai
vizsgaszervez0 megnevezése: Heves Varmegyei SZC

A vizsgaszervezl székhelye: s
A képz6 intézmény megnevezése: Heves Varmegyei SZC ........ccoeevvininnen
A képz6 intézmény szekhelye:
A vizsgéztatott szakma azonosSitOJar. .......ovviiiiiii e

A vizsgaztatott SZakma MeZNEVEZESE: ... uiriireteetenteteeteeertenreererereneeneenn,

A szakma kore: szakma/részszakma

A vizsgara jelentkezOk szama: ... 16
Vizsgara bocsathatok szama: ... 16
Javitovizsgara jelentkezOk szama: ... 16
Potlovizsgara jelentkezOk szama: ... 16
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| Tdjékoztaté

Helyszine: Heves Varmegyei SZC .........coovvevininnnnn.

(6T 070201 1 F- OO

Vizsgabizottsag jelen 1évo tagjai:
- vizsgafeliigyelo (ellendrzési feladatokat ellatd tag): ........covvvvviiivniiiiiiiiieeeeea,
- VIZSEADIZOtSAZE 10 . . ettt e
- VIZSZADIZOtESAGT 1A .o ettt

A vizsgabizottsag munkajat segitok:

- Vizsgabizottsag munkajat segitd SZakertd: .........ccovieiniiiinieienn e

Tajékoztato: .....euvveuvveneieeinennnincnnnnn (datum)
- a vizsgazok személyazonossaganak ellendrzése (...........oovvvvviviiiiiniiiannnn.. jegyz0)

- a vizsgazok  tadjékoztatasa a  vizsgatevékenység lebonyolitdsanak  rendjérol

(e vizsgafeliigyelo)
- balesetvédelmi oktatds (...........cceovviiiinnnnnns technikai feltételeket biztositd személy)
Vizsgazok létszama: .................... fo

A projektfeladat megkezdése elott:

- afeliigyel6tanar tajékoztatta a vizsgazokat a vizsgatevékenység helyére é€s a munkavégzésre
vonatkozé munkavédelmi, tizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol

- avizsgafeliigyeld tajékoztatta a vizsgazokat a vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérol és a
projektfeladat elkészitésével €s megvédésével kapcsolatos egyeb tudnivalokrol

- avizsgafeliigyel tajékoztatta a vizsgazokat arrdl, hogy aki a projektfeladatot befejezte, az kozli a
vizsgabizottsag tagjaval, aki ennek idOpontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi

- vizsgafeliigyelo ellendrizte, hogy minden vizsgazo részt vett-e a projektfeladat feliigyeld tanar altal
tartott munka- tiiz- és egészségvédelmi oktatasban

- avizsgafeliigyel0 ellendrizte, hogy a vizsgazok rendelkeznek-e megfeleld véddeszkozokkel

- avizsgafeliigyel6 meggy6z0dott a vizsgatevékenység megkezdéséhez sziikséges személyi és targyi

feltételek meglétérdl és engedélyezte a vizsgatevékenység megkezdését.

|. Vizsgatevékenység

VizsgatevEKenys€g MeEZNEVEZESE: «.ccuivrrireirierenesentosntossssssssessossssesssssssasosnsoes

Vizsgafeladat Jellege: e rrrrrercr e s e aeac e e s s e aaone
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Helyszine:
IdOpontja:
Megjelent vizsgazok szama: ... 6

Igazoltan tavol: ... 6

Igazolatlanul tavol: ... 6

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: ..........ccccceeeeee.

A vizsgabizottsag tagjai:
- vizsgafeliigyel6 (ellendrzési feladatokat ellatd tag): ..........ooooeieiiiiiiiiiiiiiii,
- VIZSZADIZOtESAZT A .o ettt

SRR G V7:7:.7: 103 V20 1 07 Ve B - V.o

A vizsgabizottsag munkajat segitok:
- Technikai feltételek biztositasat végzd személy(ek): .........ocoviiiiiiiiiiii,

- JCEYZO e ettt
A vizsgabizottsag megallapitotta: A vizsgara jelentkezett ..... f6bol a vizsgan ...... 6 vizsgazo jelent
meg.A ........ f6 vizsgazd megfelel a szakmai- és vizsgakovetelményben eldirt vizsgara bocsatasi

feltételeknek, megkezdheti a projekfeladatokat, a vizsgat.

Mellékletek: Nyilatkozat szakmai vizsgahoz a személyi és targyi feltételek megfeleldségérol
(Vizsgajegyzokonyv 2. szamu melléklete)

Nyilatkozat a munka- tiiz- és egészségvédelmi oktatason valo részvételrdl (3. szamu melléklet)

A projektfeladat a szabalyoknak megfelel6en keriiltek lebonyolitasra.
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1. Vizsgatevékenység

VizsgateveKenyseg MEGNEVEZESE: .. .ouuuutnutint ettt e et eaeaaenes

Vizsgafeladat jellege: Kozponti interaktiv

Vizsgalebonyolitas menete:

Vizsgadzok iiltetése:

HelySZin: ..ot

Vizsgatevékenység megkezdése: —  ......cciiiiiiiiiininnin

A vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre alld idOtartam: ..........ccooeevveiiiiiniiiieeiens

A vizsgara jelentkezett .......c.eeiiennn. fobol a vizsgan ................ f6 vizsgazo jelent meg.
............... f6 vizsgazo megfelel a szakmai- és vizsgakdvetelményben eldirt vizsgara bocsatasi

feltételeknek, megkezdheti a szakmai vizsgat.

Mellékletek:  Lebonyolitdsi rend szakmai vizsgahoz (1. szamii melléklet)

Nyilatkozat szakmai vizsgahoz a személyi és targyi feltételek megfeleldségérol

(Vizsgajegyzokonyv 2. szamii melléklete)

Nyilatkozat a munka- #iz- és egészségvédelmi oktatison valo részvételrdl

(3. szamu melléklete)

Interaktiv vizsgajegyzokonyv (4. szamu melléklete)
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1. Vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Portfélio bemutatasa

Vizsgafeladat jellege: Projektfeladat

Helyszine: e
IdOpontja:

Megjelent vizsgazok szama: ~ ......... 6

Igazoltan tavol: ... 6

Igazolatlanul tavol: ... 6

A jegyzokonyv elfogaddasanak hiteléiil:

Kelt: oo
Néviooo NEVi oo
vizsgafeliigyeld vizsgaszervez0 intézmény vezetdje
ellendrzési feladatokat ellato tag
Névio i Névio i
vizsgabizottsagi tag vizsgabizottsagi tag
NeVitttiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinecnecne.
jegyz0

Oldal 20 / 45



SZAKMAI PROGRAM 4.SZ. MELLEKLETE

IV. Projektfeladat zarasa

A vizsgabizottsag hatarozatai:

A vizsgéra bejelentett: ceeeeee. 1O
Vizsgara bocsathaté: . 6
Nem jelent meg (igazolatlanul): ... 6
Nem jelent meg (igazoltan): ... 6
Sikeres vizsgat tett:.................. f6

A vizsga szervezése, valamint lebonyolitdsa a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden, nyugodt,
baratsagos légkorben zajlott.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatta a vizsgazokat arrdl, hogy vizsgabizottsag dontése, intézkedése vagy
intézkedésének elmulasztasa ellen a vizsgazod jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstol, ennek
hianyaban a tudomasra jutastol szamitott 6t napon beliil - torvényességi kérelmet nyujthat be. A
benyujtasra meghatarozott hatarid6 elmulasztasa jogvesztd, igazolasnak helye nincs.

Ovast, kifogast egyetlen vizsgazo sem tett.

A vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelése:

A vizsga a jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen zajlott

A jegyzokonyv elfogaddasanak hiteléiil:

Kelt: oo

vizsgafeliigyel6 vizsgaszervez0 intézmény vezetdje
ellendrzési feladatokat ellato tag

Néviooi Névio o
vizsgabizottsagi tag vizsgabizottsagi tag
NeVitttitiiiiiiiieiiiiiiiieiiniicneciecnees
Jegyzd
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Intézményi fejléc

VizSgaazonositl: ceveeeevurnernreinrnerriecnrnecnnas

Lebonyolitasi rend

szakmai vizsgédhoz

(Vizsgajegyzokonyv 1. szami1 melléklete)

A szakmai vizsga adatai

A vizsgaszervezd megnevezese: Heves Varmegyei

A vizsgaszervezl SZEKhELYE: ... ...

A képz6 intézmény megnevezése: Heves Varmegyei SZC

A szakma kore: szakma/ részszakma

A vizsgara jelentkez0k szama: . fo
Vizsgara bocsathatok szama: L fo
Javitovizsgara jelentkezOk szama: ... fo
Potlovizsgara jelentkez6k szama: .l fo
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Intézményi fejléc

Vizsgabizottsag tagjai

Vizsgafeliigyel6 (ellendrzési feladatokat ellatd tag):.........ooooeiiiiiiiiiiii
ViZSGaDIZOtSAZT LA . ..o ettt
VizZSZabIZOtSAGT 1A . ... ettt

A vizsgabizottsag munkajat segitok:

Technikai feltételek biztositasat veégz0 szemely (L.): ...oouiiiii i
Technikai feltételek biztositasat végzo szemeély (IL):....c.c.oiiiiiiiiiii e
Vizsgabizottsdg munkdjat segitd SZakertO:. ... .. ..ot
Interaktiv vizsga teremfelligyelO: ... ..ot e
TeremICITGYELO: . . .ot
FOIYOSOREIIEYEIO: ...+ veeoseseeeeeeeeseoseeeeeeoeeseeeseeese e
JE@YZO v v
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Intézményi fejléc

Vizsgaprogram
IdOpontja:......cooeveiiiiii,
Helyszine: Heves VArMegYei SZIC ...ccuiuiiuiieininiiuieiseeisasersssntsssassssnssssassssssesssssssssnsssos
L 11
Vizsgazok létszama: ......ccoeeeneeneee fo
a.) Tdajékoztato: ........ccoeueenuvnnnnnn. (datum)
- avizsgazok személyazonossaganak ellendrzése (..........oovvviiiiiiiiininnnnnnn, jegyz0)
- avizsgabizottsdg bemutatas (....................... igazgatd vagy altala megbizott személy)
- KOSZONLO (i vizsgafeliigyel9)
- avizsgazok tajékoztatdsa a vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl
(e vizsgafeliigyel0)
- balesetvédelmi oktatds (..........ccoveveviiiiiiiiiinnnn. interaktiv vizsga teremfeliigyeld)

Az ellendrzési feladatokat ellato tag (vizsgafeliigyeld), a vizsgabizottsagi tagok és a vizsgabizottsag
munkdjat segitok mindenben a megbizolevélben foglaltak szerint jarnak el.

b.) Vizsgdzok iiltetése:

C.) Vizsgatevékenység megkezdése (I.):  ..ooeieiiiniiiieiniininiincnisacesiomnacnnes
VizsgateveKenyseg MeENEVEZESE ... ..t uuietnet et etet et et eae e aeaeaeeenaeaans
Vizsgafeladat jellege: ... ..o
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idotartam: ............

d.) Vizsgatevékenység megkezdeése:...............covuiuiiiiiiiiiiiii,
A vizsgafeladat MegnevezZEse:.........vuiiuiii i
VizSgafeladat JEHEgE: eu e e ereeieeeereeeererereeeeereeareeeeeeerernenseassssasesensnnnns
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: ..................
e.) Vizsgatevékenység megKezdése:. ..............ooovuiuiiiiiiiiiiiii,
A vizsgafeladat MegnevezEese:........ovviriniit i e
Vizsgafeladat JEHEOE: vuuvureiereieeiierereeeetrreenreereearerenssssasesensosensesensens
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo idétartam: ..................
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Vizsgatevékenység zarasa

o javaslattétel érdemjegyekre

o a vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre 4ll6 dokumentumok alapjan a
vizsgaeredményeket elbiralja, bizonyitvanyok kiallitasa

o Bizonyitvanyok atadasa, helyszin: ...

A lebonyolitasi rend elfogadasanak hiteléiil:

vizsgafeliigyeld
ellendrzési feladatokat ellato tag

jegyzd
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Nyilatkozat szakmai vizsgahoz (2. sz. melléklet)
Intézményi fejléc

ViZSZaSZAM: ....vvvviniiiiiiiiiiiiiinannns

NYILATKOZAT

szakmai vizsgahoz

(Vizsgajegyzokonyv 2. szamu melléklete)

................................. szakmajegyzék

szamu Pénziigyi-szamviteli ligyintéz6 szakmai vizsga vizsgabizottsaga ezaton nyilatkozik arrdl, hogy a

személyi és targyi feltételek- beleértveaz egészséges és biztonsagos vizsgakoriilményeket-megfelelnek

a jogszabalyi elbirasoknak.

(=] R
NEVI i NEVi e,
vizsgafeliigyeld vizsgaszervez0 intézmény vezetdje
ellendrzési feladatokat ellato tag
NEVI o NEVI oo
vizsgabizottsagi tag vizsgabizottsagi tag
NeVitttiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiecnenne.
jegyz0
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Nyilatkozat a munka-, tiiz- és egészségvédelmi oktatason valé részvételrol (3. sz.
melléklet)

Intézményi fejléc
ViZSgaSZAMm: ......ovvviininiiniiinanne,

NYILATKOZAT A MUNKA-, TUZ- ES EGESZSEGVEDELMI
OKTATASON VALO RESZVETELROL

szakmai vizsgahoz

(Vizsgajegyzokonyv 3. szamu melléklete)
A szakmai vizsga adatai

A vizsgaszervez0 megnevezese: Heves Varmegyei SZC ............cooveneenne.
A vizsgaszervez0 szekhelye:
A képz6 intézmény megnevezése: Heves Varmegyei SZC........................
A képz0 intézmény székhelye:
A vizsgéztatott szakma azonositOjal e
A vizsgaztatott szakma megnevezZESE: e
A szakma kOre: e
A vizsgéra jelentkezOk szama: ... 16

Vizsgéra bocsathatok szama: ... 16

Javitovizsgara jelentkezok szdma: ... f6

Potlovizsgara jelentkezok szama: ... 16

Igazoltan tavol: ... 16

Igazolatlanul tavol: ... 16

Az oktatason részt vettek szama: ... 16

Az oktatas formaja: elméleti / gyakorlati

Az oktatas helyszine: Heves VArmegyei SZC ...
AZ OKLALAS TAOPOMLA: .. .vt ittt ittt ittt ettt et et et et et et et et et e et et e e e e eeeneeneanens
Az oktatast tartd SZemElY: ........ooiiiiiii

Az oktatds rovid tartalmi dsszefoglaldisa

Munkavédelmi, egészségvédelmi szabalyok; Gépek, berendezések, eszkdzok szabalyszerii hasznalata; Balesetek
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lehetséges tipusai a vizsga helyszinén; Teenddk baleset esetén; Tlizesetek elkeriilése, megakadalyozasa;

Teenddk tiiz esetén; Tilizoltd késziilékek elhelyezkedése, hasznélata.

Aldirasommal igazolom, hogy a projektfeladat megkezdése elott a fentiek szerinti tiiz-, munka-, és

egeészségvédelmi oktatdsban részesiiltem.

Sorszam

Név

Alairas

1.

AN Il B A

Az oktatas megtorténtét a vizsgabizottsag tagjai és a jelenlevok alairdasukkal igazoljak.

(] | N

NEVi i,
vizsgafeliigyeld

Néviooooiiinii,

jegyzd
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Jegyzokonyv szakmai vizsga projektfeladathoz (4. szamu melléklet)

Intézményi fejléc
VizSgaszam: ........ccoeviuieinninninnnn,

JEGYZOKONYV SZAKMAI VIZSGA PROJEKTFELADATHOZ

(Vizsgajegyzokonyv 4. szamu melléklete)

A szakmai vizsga adatai
A vizsgaszervez0 megnevezese: Heves Varmegyei SZC ............ccoeeneennn.

Avirsgasverver skl e
A ips ntézmény megnevezése: Heves Virmegyet .
A kips ntézmény székbelye: e
A vizsgiatont szakema azonosic: B
A vizsgdztatott szakma megnevezZESe: i

A szakma kore:szakma/részszakma

A vizsgéra jelentkezOk szama: ... 16
Vizsgéra bocsathatok szama: ... 16
Javitovizsgara jelentkezOk szdma: ... 16
Potlovizsgara jelentkezok szama: ... 16
Igazoltan tavol: ... 16
Igazolatlanul tavol: ... 16
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VizsgatevéKenys€g MeEZNeEVeZESE: «.ovvivreiirreenreeeisretssscssscestosssosssssssssscsssosssosssarsssens

Projektfeladat megoldasanak helyszine:

Heves VArmMegyei SZC ... e
A projektfeladat megoldasanak idOpontja: ............cooiiiiiiiiiiiiii,

Vizsgafelligyel: ......oooit oo

Feliigyeld tandr:........o.oiiiii i

A projektfeladat kezdési idopontja: ~ .................l.

A projektfeladat befejezési idopontja: ..................

Megjelent vizsgazok iilésrendje:

Tudomasul veszem a feliigyeld tandr altal tartott tajékoztatast az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, az

alkalmazhato segédeszk6zokrol, tovabba az elkdvetett szabalytalansagok kdvetkezményeir6l.

Sorszam Vizsgazo neve Vizsgazo alairasa
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5.

Feliigyel6 tanarok

Idétartam Feliigyel6 tanar neve Feliigyel6 tanar alairasa

Feljegyzések a vizsgatevékenység menetével kapcsolatban

Név Tavozas idopontja | Visszaérkezés idépontja FCIUg),I?l(f tanar
alairasa
Szabalytalansag esetén
Felfiiggesztett Felfiiggesztés pontos Szabalytalansag Feliigyel6 tanar
vizsgazo neve ideje jellegét alairasa
=] U
Névio, NV
vizsgafeliigyeld vizsgaszervez0 intézmény vezetoje
NEVI oo NEVI o
vizsgabizottsagi tag vizsgabizottsagi tag
NeVieitiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiiniineenenes
Jegyz6
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Jegyzokonyv kozponti interaktiv szakmai vizsgahoz (5. szamua melléklet)
Intézményi fejléc

JEGYZOKONYV KOZPONTI INTERAKTIV SZAKMAI VIZSGAHOZ

(Vizsgajegyz6konyv 5. szamu melléklete)

A szakmai vizsga adatai
A vizsgaszervezd megnevezése: Heves Varmegyei SZC ........................

Avissgaszervest sy e
A ipz ntézmény megnevezise: Heves Virmegyei SZC...................
A kipa intézmény székbelye: e
A vizsgiatont szaema azonosic: B
A vizsgdztatott szakma megnevezZESe: i

A szakma kore:szakma/részszakma

A vizsgara jelentkezOk szama: ... 16
Vizsgara bocsathatok szama: ... 16
Javitovizsgara jelentkezOk szama: .. f6
Potlovizsgara jelentkezok szama: ... 16
Igazoltan tavol: ... 16
Igazolatlanul tavol: ... 16
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VizsgatevéKkenys€g MeGNeVeZESEe: ....cvvueiieiiiniiieiinriieriierieatossrosstsesssesssnssonsosssasessens

Projektfeladat megoldasanak helyszine:

Heves VArmMegyei SZC .. ..o
A projektfeladat megoldasanak idOpontja: ............cooiiiiiiiiiiiiii,

Vizsgafelligyel: ......ooit oo

Feliigyeld tandar:........o.oiiiii i

A projektfeladat kezdési idopontja:  ...................

A projektfeladat befejezési idopontja: ..................

Megjelent vizsgazok iilésrendje:

Tudomasul veszem a feliigyeld tanar altal tartott tajékoztatast az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, az

alkalmazhato segédeszkdzokrdl, tovabba az elkdvetett szabalytalansagok kdvetkezményeirdl.
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Sorszam Vizsgazo neve Vizsgazo alairasa

1.

2
3
4.
5

Feliigyel6 tanarok

Idétartam Feliigyel6 tanar neve Feliigyel6 tanar alairasa

Feljegyzések a vizsgatevékenység menetével kapcsolatban

Név Tavozas idopontja | Visszaérkezés idépontja Felug):('el(z tanar
alairasa
Szabalytalansag esetén
Felfiiggesztett Felfiiggesztés pontos Szabalytalansag Feliigyel6 tanar
vizsgazo neve ideje jellegét alairasa
= | R
NV NV
vizsgafeliigyeld vizsgaszervez0 intézmény vezetdje
NEVI oo NEVI oo
vizsgabizottsagi tag vizsgabizottsagi tag
NeVitiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieinenae.
jegyz0
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intézményi fejléc

Nyilatkozat vizsgaeredmények megtekintésérol (6. sz. melléklet)

.VIZSGATEVEKENYSEG ERTEKELESENEK MEGTEKINTESEROL

szakmai vizsgahoz

(Vizsgajegyzokonyv 6. szamu melléklete)

A szakmai vizsga adatai
A vizsgaszervezd megnevezése:

A vizsgaszervezd székhelye:

A képz6 intézmény megnevezeése:

A képz6 intézmény székhelye:

A vizsgéztatott szakma azonositoja:

A vizsgaztatott szakma megnevezése:

A szakma kore: szakma/részszakma
A vizsgéra jelentkezOk szama:
Vizsgara bocsathatok szama:
Javitovizsgara jelentkezOk szama:
Potlovizsgara jelentkezok szama:
Igazoltan tavol:

Igazolatlanul tavol:

Heves Varmegyei SZC ............ccoeeveenee.

.. 16

.. 6

. 16

.. 6

.. f6

.. f6
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Aldirasommal igazolom, hogy az projektfeladatok értékelését megtekintettem, és tudomdsul veszem.

Sorszam Név Alairas
1.
2.
3.
4,
o.
=]
NeVioii, NeVI o,
vizsgafeliigyeld vizsgaszervez0 intézmény vezetdje
NEVI o NV,

jegyzd
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Nyilatkozat rendszeres oktatasi tevékenységrol (vizsgabizottsagi tag)

Intézményi fejléc

NYILATKOZAT RENDSZERES OKTATASI TEVEKENYSEGROL
(VIZSGABIZOTTSAGI TAG)

szakmai vizsgahoz

ATULIOtt ..o (szll. hely, 1dO: .....ccooiiiii ;
3 T eziton nyilatkozom, hogy rendszeres oktatasi tevékenységet
végzek a szakmai vizsgan megszerezheto ...... szakma.........cceeevininnnnnnn. tekintetében, igy a vizsgabizottsag

vizsgabizottsagi tagja tudok lenni és el tudom latni a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo

torvény végrehajtasarol szol6 jogszabdly alapjan a feladatokat.

Datum:

név

alairas
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Portfolio értékelo lap

Vizsgazo neve:
Szakma megnevezése:

Szakma azonosito szama:

Intézményi fejléc

PORTFOLIO ERTEKELO LAP

Ertékelési szempontok

Portfélio tartalmanak biralati P P Szdzalék z
. Szerezhet6 Elozetes . . . Végleges

szempontjai ATtV Vizsgabizottsag 2

@ T R Max értékelés Rl pontszam

Ertékelési szempontok 2 . értékelése

pontszam pontszama

Szakmai tartalom
Portf6lio bemutatasanak biralati Szazalék
szempontjai Max Elért

Kisel6adas felépitése

Kisel6adas érthetosége, tagoltsaga

Szaknyelv hasznalata

A személtetés kreativitas

Reflexio, a kérdésekre adott valaszok
mindsége

Osszesen

A vizsgatevékenység akkor eredményes, ha a vizsgazd a megszerezhet6 dsszes pontszam......%-at elérte!

Osszes pontszam:

érdemjegy:

vizsgafeliigyeld
ellendrzési feladatokat ellato tag

vizsgabizottsagi tag
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Projektfeladat fedlap minta

Intézményi fejléc
Projektfeladat

A szakképzésrol sz616 2019. év LXXX. torvény és végrehajtasarol szolo 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet szerint
Hatalyos: 2023. november 21-t61
Az 4dgazat megnevezése:
Szakma megnevezése:
A szakma azonositd szama:
A vizsgatevékenység megnevezése:
A vizsgatevékenység leirdsa:
A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: .....................o.eee.
gyakorlata aranya a vizsgatevékenységen belil: ............

A gyakorlati vizsgatevékenység idOpontja: .......ocvveiiiiiiiniieiieiiiiiiiniiiensencscnconns

Heves Varmegyei SZC Marcius 15. Technikum,Szakképzé
Iskola és Kollégium

A gyakorlati
vizsgafeladat
elfogadasat
javaslom:
A
gyakorlati -] oot
vizsgafelad Ellenérzési feladatokat ellato
j()vzrlc;tgyo tag/vizsgafeliigyel6
m:
A gyakorlati
vizsgafelada | e |
ttal
egyetértek: Vizsgabizottsigi tag
A .
gyakorlati | reerreesseecseecee T L,

vizsgafelada
ttal Vizsgabizottsagi tag

...datum ...A vizsgaszervezo intézmény
igazgatodja

egyetértek:

Oldal 39 / 45



SZAKMAI PROGRAM 4.SZ. MELLEKLETE

Projektfeladat javitasi-értékelési utmutato

Intézményi fejléc

Projektfeladat
javitasi-értékelési utmutato

A szakképzésrol sz616 2019. év LXXX. torvény és végrehajtasarol szolo 12/2020.(11.7.) Korm. rendelet szerint
Hatalyos: 2023. november 21-t61

Az 4dgazat megnevezése:

Szakma megnevezése:

A szakma azonosité szama:

A vizsgatevékenység megnevezése:

A vizsgatevékenység leirasa:

A vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo id6tartam: .....................o.eee.

gyakorlata aranya a vizsgatevékenységen belil: ............

A gyakorlati vizsgatevékenység idOpontja: .......oevveiiiiiiniieiieiiiiiiiniirensencscnconns

Heves Varmegyei SZC Marcius 15. Technikum,
Szakképzo Iskola és Kollégium

A gyakorlati
vizsgafeladat
elfogadasat
javaslom:
A
gyakorlati -] et et
vizsgafelad ...Ellenérzési feladatokat
atot (. . . -
jovihagyo ellato tag/vizsgafeliigyeld
m:
A gyakorlati
vizsgafelada | ceeeeeeeeeseseseeees e K
ttal
egyetértek: Vizsgabizottsigi tag
A .
gyakorlati | crereeeeeseeseseses T L,

vizsgafelada
ttal Vizsgabizottsagi tag

...datum ...A vizsgaszervezd intézmény
igazgatdja

egyetértek:
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Szakmai vizsga értékelo Excel mintasablon

ErtéKel6 tablaK.........oevvunereneereneernneennnennnnenne... SzZakmai vizsgahoz

A) ceiveeennnne.eogyakorlat. aranya a vizsgatevékenységen beliil: ................... %
B)...c.ccuu........ gyakorlata aranya a vizsgatevékenységen beliil: ................... %

C) Portf6lié bemutatasa aranya a vizsgatevékenységen beliil: .........c....ccceeeei. %

Vizsgarészek szazalékos eredményének tablazata (minta)

= = =
ey g Elért g Elert E
Elért pontszim % = ) % = _ % =
= = pontszam = = pontszam =~ g
@ g @ g [
0% | = £ 0% | =& 0% | ©%
% | 2% % | 2% 0% | £%
0% e 2 0% e 2 0% e 2
= N =N N (=N
0% = o 0% s o 0% = o
- = - =+ N =+ @
0% ﬁ E_m 0% ﬁ E_m 0% ﬁ E_ﬂ
0% | £ % 0% | 5 & 0% | & K
0% | F* 0% | F* 0% | g%
0% 2 0% | 0% g
0% |~ 0% |~ 0% | =
Vizsgarészek sulyozott szazalékos eredményének tablazata (minta)
Nev ARESZ Sily % BRESZ Suly % | Portfolio | Silv % | Osszes
. o
% | %w | ... % | ... -’
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%
0 0% 0 0% 0% 0% 0%

DATUM.

Jegyzo
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A bizonyitvany kiadasat igazolo lap

a szakmai vizsgat szervez0 intézmény

Intézményi fejléc

OM 203035/

A BIZONYITVANY KIADASAT IGAZOLO LAP

A szakképesités
- azonositd szdma:
- megnevezése:

- A bizonyitvany kiadasanak id6pontja:

Sorszam

Név

A bizonyitvany
sorszama

Alairas

DATUM
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Szakmai vizsga statisztikai jelentés

STATISZTIKA

Szakképesités neve:

Szakmajegyzék szam:

Vizsgazok szama:

Vizsga azonosito:

Intézményi fejléc

Erdemjegy
Projektfeladat| .
Nev: . | Projektfeladat: |Projektfeladat: roje ,ef a Agazati e
Interaktiv: Portolio . 'Veégso jegy
L II. , alapvizsga
bemutatasa
Atlag:
Bizonyitvanyt kapott:.........cccccevvviiininne fo
Torzslapkivonatot kapott:...................... fo
DATUM
Jegyz0
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Teljesitési igazolas
Intézményi fejléc
TELJESITESI IGAZOLAS
Szakképesités neve:
Szakmajegyzék szam:
Vizsgazok szama:

Vizsga azonosito:

Hianyzas
Igazolt | Igazolatlan

Vizsgarész megnevezése: Létszam:

................................ interaktiv szakmai vizsga
Projektfeladat: ..........ccooiiiiiiii
Projektfeladat: portf6lié bemutatdsa

e egyeb igazolas:.......db

Igazolatlan hianyzas.:.......f6

DATUM
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VIZSGADOKUMENTUMOK OSSZEFOGLALO JEGYZET

>

YV V.V V V V V V¥V V V

V V. V V V VY

VIZSGAJEGYZOKONYV

Lebonyolitasi rend (1.sz. melléklet)
Vizsgabizottsag tagjai
Vizsgaprogram

Nyilatkozat szakmai vizsgédhoz (2. sz. melléklet)

Nyilatkozat a munka-, tiiz- €s egészségvédelmi oktatason vald részvételrdl (3.sz. melléklet)

Jegyz6konyv szakmai vizsga projektfeladathoz (4.sz. melléklet)

Jegyz6konyv interaktiv vizsgafeladathoz (5.sz. melléklet)

Nyilatkozat vizsgaeredmények megtekintésérdl (6.sz. melléklet)
TORZSLAP / Beliv-Kiiliv (2 példany)
OSZTALYOZOIV (elektronikus torzslapnyilvantartd rendszerbdl kinyomtatva, 2 példany)
Egyik VDb tag nyilatkozata rendszeres oktatasi tevékenységrol
SNI (felmentés esetén a sziikséges dokumentumok (vb. hatarozata).
Jelentkezési lapok belsd/ vizsgakozpont kréta jelentkezési lapok
Javito-és potlo vizsgazok esetén az el6z0, sikertelen vizsga torzslapkivonata
Igazolas szakmai vizsgéra bocsatas feltételeinek teljesitésérdl / alatamasztdé dokumentumokkal
Osztalyfonok / képzésfelelds nyilatkozata a vizsgara bocsatas egyéb feltételeirdl
Projektfeladatok-intézményvezetd, vizsgabizottsag jovahagyasanak igazolasa,
Vizsgabizottsag alairasat és értékelését tartalmazo projektfeladat (gyakorlati
vizsgatevékenységek) értékeldlapok,
Bizonyitvany masolat 2 példany szinesben + ezen feliil 1 db hitelesitéshez.
Bizonyitvany kiadasat igazolo lap (rozsaszin / kék bizonyitvany )
Torzslapkivonat masolata sikertelen vizsgazé esetén
Szakmajegyzék szerinti vizsgaknal agazati alapvizsga igazolds masolata
Statisztika

Teljesitésigazolas munkaiigynek
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